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ОБЩЕОБЪЕКТОВАЯ ИНСТРУКЦИЯ

ПО МЕРАМ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ

МЕГА Адыгея
1. Общие положения.

1.1. Настоящая  инструкция разработана  на основании требований «Правил противопожарного режима в Российской Федерации». Инструкция  устанавливает требования пожарной безопасности, обязательные для применения и исполнения работниками  МЕГА Адыгея (далее МЕГА),  арендаторами и его  работниками, работниками подрядных и субподрядных организаций,  а также иных организаций, служб, частных лиц  выполняющие работы или предоставляющие другие услуги на территории МЕГИ  на основании договоров.   

1.2. Цели  инструкций по пожарной безопасности: предотвращение пожаров и несчастных случаев, воспитание ответственности и осторожности у работодателей и арендаторов  обеспечение безопасной процедуры эвакуации людей из Торгового центра МЕГА, чтобы предотвратить травмы при пожаре или при другой экстренной ситуации, ознакомление и обучение арендаторов обращению с имеющимся противопожарным  оборудованием.

1.3. Должностные лица, работники арендаторов и подрядных организации, а также иных организаций осуществляющих свою деятельность на территории МЕГИ, допустившие нарушения требований данной инструкции и требования установленных правил пожарной безопасности несут дисциплинарную или (и) другие виды ответственности, предусмотренные законодательством Российской Федерации и «Руководством арендатору».

1.4. Все работники организаций,  осуществляющие свою деятельность на территории МЕГИ,  допускаются к выполнению всех видов работ только после прохождения вводного и первичного инструктажей по мерам пожарной безопасности.  При   изменении специфики выполняемой деятельности, работники обязаны проходить дополнительный (внеплановый)  инструктаж (обучение) мерам пожарной безопасности в соответствии со спецификой  вновь выполняемых работ. Организация проведения инструктажей по мерам пожарной безопасности и прохождения  обучения возлагается на руководителя организации или ответственным за соблюдение мер пожарной безопасности.

1.5. Для каждого помещения руководителем организации должны быть разработаны и утверждены инструкция,  по мерам пожарной безопасности,  содержащая раздел по действиям персонала при возникновении пожара и определяющий порядок проведения работ по эвакуации,  и планы эвакуации. 
1.6. Инструкция по мерам пожарной безопасности и план эвакуации располагаются в легкодоступном месте для работников и посетителей.  Разработка инструкции по мерам пожарной безопасности и плана эвакуации возлагается  на арендатора, руководителя организации осуществляющую эксплуатацию помещения.  

1.7. Арендаторами и организациями,  эксплуатирующими помещения,  в дополнение к схематическому плану эвакуации людей при пожаре должна быть разработана инструкция, определяющая действия персонала по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей.   
1.8. Арендаторы и руководители организаций, осуществляющие деятельность на территории  МЕГИ обязаны: 

· учувствовать в проведение регулярных проверок, чтобы удостовериться, что наиболее распространенные причины пожаров исключены, а также устранены факторы, увеличивающие силу пожара;
· разработать и внедрить план противопожарной безопасности как часть основного плана, который учитывает сотрудников и посетителей МЕГИ;
· провести ознакомление всех сотрудников магазина с планом противопожарной безопасности магазина и планом противопожарной безопасности   МЕГИ  в целом, а также с их обязанностями в рамках этих планов;
· провести ознакомление персонала с расположением и правилами включения ручных пожарных извещателей, с расположением и действием противопожарного оборудования.
1.9. Работники (персонал) арендатора обязаны знать все маршруты эвакуации из магазина в экстренных ситуациях, иметь полный список сотрудников, хранящийся  в магазине в легкодоступном месте, для проведения перекличку сотрудников в месте экстренного сбора в случае пожара (проведении эвакуации).

1.10. Руководители организаций или индивидуальные предприниматели обязаны назначать лиц, которые по занимаемой должности или по характеру выполняемых работ  должны  обеспечивать соответствующих правила пожарной безопасности в  арендуемых (эксплуатируемых) помещениях и на территории МЕГИ.  Лица ответственные за пожарную безопасность, обязаны быть обучены  по программе пожарно-технического минимума.

1.11. Ответственность за соблюдение и исполнение требований правил пожарной безопасности в помещении (на территории) возлагается на руководителя организации осуществляющую эксплуатацию помещения (территории).  

1.12.  Контроль  соблюдения и исполнения правил и требований  пожарной безопасности, а также ответственность за пожарную безопасность на территориях и площадях не занятых арендаторами возлагается на Кулейкина Н.Ю. 

1.13.  В МЕГЕ  не реже одного раза в полугодие должны проводиться практические тренировки по правилам и порядку проведения мероприятий по эвакуации. В проведение данных тренировок обязательно участие всех работников и сотрудников осуществляющих деятельность на территории  МЕГИ. 

1.14.  В помещении каждого магазина должен быть один или несколько огнетушителей. В соответствии с требованиями ППР в РФ. Противопожарные органы, сообщают каждому арендатору, сколько огнетушителей и какого типа должно быть установлено. Арендаторы также несут ответственность за прохождение всеми сотрудниками соответствующего обучения правилам обращения с  огнетушителями.

1.15. Огнетушители следует располагать на защищаемом объекте в соответствии требованиями ГОСТ 12.4.009 (раздел 2.3) таким образом, чтобы они были защищены от воздействия прямых солнечных лучей, тепловых потоков, механических воздействий и других неблагоприятных факторов (вибрация, агрессивная среда, повышенная влажность и т. д.). Они должны быть хорошо видны и    легкодоступны в случае пожара. Предпочтительно размещать огнетушители вблизи мест наиболее   вероятного возникновения пожара, вдоль путей прохода, а также около выхода из помещения. Огнетушители не должны препятствовать эвакуации людей во время пожара.
1.16.   ЛЮБОЕ ЛИЦО, УВИДЕВШЕЕ ПЛАМЯ ИЛИ ПОЧУВСТВОВАВШЕЕ ЗАПАХ ДЫМА ОБЯЗАНО НАЖАТЬ БЛИЖАЙШУЮ КНОПКУ ПОЖАРНОЙ СИГНАЛИЗАЦИИ!
1.17. При пожаре нужно немедленно эвакуировать людей из ВСЕГО ЗДАНИЯ. В зонах общего пользования  вывешены планы эвакуации из здания. Сообщение об эвакуации выдается автоматически. Сигнал пожарной сигнализации можно также включить вручную и начать эвакуацию людей, обратившись в службу безопасности или Администрацию центра МЕГА. При эвакуации персонал должен собраться  на специальных площадках, за  периметром здания МЕГИ, в соответствии с планом эвакуации.

2. Содержание территории.

2.1. Вся территория МЕГИ  должна  своевременно очищаться от горючих отходов, мусора, горючей тары, сухой травы и т. п. 

2.2. Контейнеры для хранения горючих отходов и материалов допускается располагать на расстоянии не ближе 10 метров от здания МЕГИ. 

2.3. Не допускается производить складирование материалов, оборудования,  товаров  и тары, стоянку транспортных средств и механизмов любого назначения  в местах,  не предусмотренных для этих целей.

2.4. Для всех производственных и складских помещений должна быть определена категория взрывопожарной и пожарной опасности, а также класс зоны по правилам устройства электроустановок (далее - ПУЭ), которые надлежит обозначать на дверях помещений.

2.5. Дороги, проезды и подъезды  к зданию и  сооружениям, в составе здания МЕГИ, к наружным пожарным лестницам и водоисточникам, используемым для целей пожаротушения, должны быть всегда свободными для проезда пожарной техники, находится  в исправном состоянии, а зимой быть очищенными от снега и льда.

2.6. Временное закрытие дорог, проездов и подъездов разрешается с уведомлением и разрешения администрации МЕГИ. О закрытии дорог или проездов для их ремонта или по другим причинам, препятствующим проезду пожарных машин, необходимо немедленно сообщать в подразделения пожарной охраны.

2.7. На период закрытия дорог в соответствующих местах должны быть установлены указатели направления объезда или устроены переезды через ремонтируемые участки и подъезды к водоисточникам и к наружным пожарным лестницам.

2.8. Места открытого временного хранения материалов, оборудования,  не габаритных товаров в горючей упаковке,  могут устраиваться   с уведомлением и разрешения администрации МЕГИ.   Хранение материалов, оборудования,  не габаритных товаров допускается  при  расположении  группами не более 10 мест в группе и площадью группы не более 800 м2. 
2.9. Хранение горючей возвратной транспортной тары (поддонов) допускается  в группах штабелей, при этом  высота штабеля не должна быть   более 3 м., площадь группы не более 12 м2., расстояние между группами должно быть не менее 15 м.
2.10. Наружные пожарные лестницы и ограждения на крышах (покрытиях) здания и сооружений должны содержаться в исправном состоянии и не реже одного раза в пять лет подвергаться эксплуатационным испытаниям.
2.11. Сети противопожарного водопровода должны находиться в исправном состоянии и обеспечивать требуемый по нормам расход воды на нужды пожаротушения. Проверка их работоспособности должна осуществляться не реже двух раз в год (весной и осенью).
2.12. Пожарные гидранты должны находиться в исправном состоянии, а в зимнее время должны быть утеплены и очищаться от снега и льда. Стоянка автотранспорта на крышках колодцев пожарных гидрантов запрещается. Дороги и подъезды к источникам противопожарного водоснабжения должны обеспечивать проезд пожарной техники к ним в любое время года.
2.13. При отключении участков водопроводной сети и гидрантов или уменьшении давления в сети противопожарного водоснабжения, ниже требуемого, необходимо извещать об этом администрацию МЕГИ и подразделение пожарной охраны.

2.14. У гидрантов и водоемов (водоисточников), а также по направлению движения к ним должны быть установлены соответствующие указатели (объемные со светильником или плоские, выполненные с использованием светоотражающих покрытий). На них должны быть четко нанесены цифры, указывающие расстояние до водоисточника.

2.15. Инструкция «По мерам пожарной безопасности» проверяется на соответствие менеджером по безопасности МЕГИ  и при необходимости в инструкцию вносятся дополнения и изменения.

3. Содержание здания и помещений.

3.1.  Арендаторами  и организациями, эксплуатирующими помещения  должны выполняться требования противопожарных норм для данного типа помещения и здания в целом.
3.2.  В   каждом  техническом (помещения с техническим оборудованием для  обеспечения деятельности здания МЕГИ), административном, складском  помещении на видном месте должна быть вывешена табличка с указанием номера телефона вызова пожарной охраны.

3.3.  Арендаторы и организации,  эксплуатирующие помещения  предоставляют в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, возможность государственным инспекторам по пожарному надзору проводить обследования и проверки принадлежащих им производственных, хозяйственных,  и иных помещений в целях контроля за соблюдением требований пожарной безопасности.
3.4.  Все имеющиеся в помещениях и на территории  МЕГИ, знаки пожарной безопасности должны соответствовать требованиям нормативных документов по пожарной безопасности.
3.5.  Расположение первичных средств пожаротушения должны обеспечивать легкую доступность. Запрещено загромождать подходы к первичным средствам пожаротушения, либо затруднять к ним доступ. Места расположения первичных средств пожаротушения (огнетушители, пожарные шкафы), должны быть обозначены информационными знаками,   установленного образца.
3.6. Максимально допустимое количество людей, которые могут одновременно находиться в помещении, определяется исходя из следующего:
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3.7.  Ежедневно, при закрытии, все помещения торгового центра проверяются на отсутствие опасности возникновения пожара. Каждый арендатор (эксплуатирующая организация) несет ответственность за проверку арендуемой (эксплуатируемой) территории и помещений.
3.8.  Курение на территории МЕГИ разрешается только в специально отведенных местах. Места для курения установлены администрацией МЕГИ и оборудованы в соответствии с требованиями норм пожарной безопасности (пепел и окурки сигарет помещать в контейнеры, изготовленные из негорючих материалов имеющие самозакрывающееся крышки). В не установленных местах на  территории МЕГИ курение запрещено.

3.9.  Не территории МЕГИ запрещено разжигать свечи, использовать гриль, мангал  и открытый огонь, в том числе и все виды пиротехнических устройств. На территории арендаторов ресторанной зоны использование гриля и мангала проводится по согласованию  с администрацией МЕГИ.

3.10.  Арендаторам запрещено использовать в своей деятельности бытовые нагревательные приборы (чайник, плита, и т. д.) не предусмотренные технологическим процессом. Используемые в технологическом  процессе бытовые нагревательные приборы (утюг, отпариватель и т.д.) должны работать через таймер времени и иметь исправные предусмотренные конструкцией элементы защиты. 
3.11.  Не разрешается хранить и использовать в магазинах газовые баллоны с горючими газами любого типа и в любом состоянии ( наполнен, не наполнен. частично наполнен). 
3.12.  Используемые в технологическом процессе баллоны с негорючими газами, должны быть закреплены в вертикальном положении, способом,  исключающим их падение, в том числе и пустые.

3.13.  Запрещено производить сушку личных вещей, товаров, материалов на элементах системы отопления и вентиляции.
3.14.  Все изменения объемно-планировочных решений, и проведение работ должны быть согласованы и производиться с разрешения администрации МЕГИ.
3.15.  Работы по изменению объемно-планировочных решений, в том числе и  связанных с необходимостью отключения систем противопожарной защиты, огнеопасные работы, установка дополнительного оборудования проводятся при  оформлении разрешения на проведение соответствующего вида работ.
3.16.  Запрещается  проводить  ремонтные и строительные работы во время нахождения покупателей в торговых залах.
3.17.  Запрещается производить изменения, в результате которых ухудшаются условия безопасной эвакуации людей, ограничивается доступ к огнетушителям, пожарным кранам и другим средствам пожарной безопасности.

3.18.  В местах пересечения противопожарных стен, перекрытий и ограждающих конструкций различными инженерными и технологическими коммуникациями образовавшиеся отверстия и зазоры должны быть заделаны строительным раствором или другими негорючими материалами, обеспечивающими требуемый предел огнестойкости и дыма и газонепроницаемость.

3.19. Запрещено проводить уборку помещений  с применением  легковоспламеняющихся и горючих жидкостей (ЛВЖ и ГЖ). 
3.20.  Запрещается устраивать в  складских помещениях  встроенные помещения (антресоли, конторки)  из горючих и трудно горючих материалов и листового металла.
3.21.  Запрещается загромождать товаром, оборудованием и другими предметами эвакуационные двери,  проходы в смежные помещения  и выходы в эвакуационные коридоры.   
3.22.  Запрещается хранить одновременно более 15 000 аэрозольных упаковок (коробок) (любых товаров) в торговых помещениях и складах.

3.23.  Организовывать хранение горючих товаров или негорючих товаров в горючей упаковке в помещениях, не имеющих оконных проемов или возможности  удаления дыма,  система вентиляции или  дыма удаления (перфорированный потолок), не допускается.

3.24.  Временное хранение горючих материалов, отходов, упаковок и контейнеров не допускается в торговых залах и на путях эвакуации. Они должны удаляться ежедневно по мере их накопления. Хранение горючих материалов, отходов, упаковок, контейнеров разрешается только в специально отведенных для этого местах.

3.25.  На территории и в помещении МЕГИ не допускается применение горючих газов для проведения любых видов работ. При необходимости использования горючих газов необходимо дополнительное согласование с администрацией МЕГИ.
3.26.  Расстояние в 50 см. от потолочного покрытия (не зависимо от технического  выполнения) должно быть свободным от  любых предметов и конструкций, в том числе товаров и стеллажей. Данное требование обязательно для всех помещений МЕГИ без исключения. В складских помещениях рекомендуется наклеивать по периметру цветную ленту для визуального ограничения высоты складирования товара.
3.27.  В закрытых складских помещениях (нет оконных проемов и естественного освещения),  ширина прохода между штабелями и между выступающими частями стен здания должна быть не менее 0,8 м. Напротив дверных проемов склада должны оставаться проходы шириной, равной ширине дверей, но не менее 1 м.
Системы противопожарной защиты. 
3.28.  Арендатор и его работники не  вправе вмешиваться в работу систем автоматической защиты от пожара и использовать элементы систем не по назначению.
3.29.  Противопожарные системы и установки (противодымная защита, средства пожарной автоматики, системы противопожарного водоснабжения, противопожарные двери,  и т. п.) помещений,  должны постоянно содержаться в исправном рабочем состоянии.
3.30.  Не разрешается проводить работы на оборудовании, установках и станках с неисправностями, которые могут привести к пожару, а также при отключенных контрольно-измерительных приборах и технологической автоматике, обеспечивающих контроль заданных режимов температуры, давления и других, регламентированных условиями безопасности параметров.
3.31.  Регламентные работы по техническому обслуживанию и планово-предупредительному ремонту (далее ТО и ППР) автоматических установок пожарной сигнализации и пожаротушения,  систем противодымной защиты, оповещения людей о пожаре и управления эвакуацией должны осуществляться в соответствии с годовым планом-графиком, составляемым с учетом технической документации заводов-изготовителей, и сроками проведения ремонтных работ. ТО и ППР должны выполняться специально обученным обслуживающим персоналом или специализированной организацией, имеющей лицензию, по договору.

3.32.  В период выполнения работ по ТО или ремонту, связанных с отключением установки (отдельных линий, извещателей), руководитель предприятия должен принять необходимые меры по защите от пожаров зданий, сооружений, помещений, технологического оборудования.

3.33.  В помещении диспетчерского пункта  должна быть вывешена инструкция о порядке действий дежурного персонала при получении сигналов о пожаре и неисправности установок (систем) пожарной автоматики. Диспетчерский пункт (пожарный пост) должен быть обеспечен телефонной связью и исправными электрическими фонарями (не менее 3 шт.).

3.34.  Пожарные краны внутреннего противопожарного водопровода должны быть укомплектованы рукавами и стволами. Пожарный рукав должен быть присоединен к крану и стволу. Необходимо не реже одного раза в год производить перекатку рукавов на новую скатку. Указанное оборудование должно находиться в исправном состоянии. 
3.35.  Помещения  необходимо обеспечивать первичными средствами пожаротушения в соответствии с требованиями ППР в РФ. Первичные средства пожаротушения должны содержаться в соответствии с паспортными данными на них.  Не допускается использование средств пожаротушения, не имеющих соответствующих сертификатов или находящихся в непригодном для использования по назначению состоянии.
3.36.  Устройства для самозакрывания дверей должны находиться в исправном состоянии. Не допускается устанавливать какие-либо приспособления, препятствующие нормальному закрыванию эвакуационных  дверей.
3.37.  Не допускается размещения,  каких либо конструкций и материалов на расстоянии ближе 50 см. от приборов систем противопожарной защиты. В складских помещениях на уровне 50 см. от потолочного перекрытия, рекомендуется наклеить цветную ленту по периметру помещения.

3.38.  Запрещается производить действия, ведущие к  уменьшению зоны действия автоматических систем противопожарной защиты (автоматической пожарной сигнализации, стационарной автоматической установки пожаротушения, системы дымоудаления, системы оповещения и управления эвакуацией).
3.39.  Оповещатели (громкоговорители) должны быть без регулятора громкости и подключены к сети без разъемных устройств.
Кухни ресторанов

3.40.  Каждая фритюрница должна быть оборудована термостатом, техническое обслуживание которого выполняется не реже одного раза в год. Арендатор,  использующий фритюрницу, несет ответственность за проверку правильной работы термостата и обязан обеспечивать проверку работы термостата специалистами
3.41.  Рядом с каждой фритюрницей нужно обеспечить наличие минимум двух (2) противопожарных покрывал и одного (1) углекислотного огнетушителя. 
3.42.  Фильтры над каждой фритюрницей должны чиститься не реже одного раза в неделю.
3.43.  Каждая кухня должна быть оборудована главным рубильником, который позволяет отсоединить все фритюрницы и другие приборы и устройства, имеющие в своей конструкции  нагревательные элементы, в аварийной ситуации.

3.44.  В помещении кухонь должны быть установлены вытяжки (системы вентиляции) ко всем нагревательным приборам (плиты, фритюрницы и т.д.)

3.45.  На кухнях и в пунктах общественного питания не допускается использования переносных  баллонов с бытовым сжиженным газом.

3.46.  Кухонные вентиляционные каналы следует очищать не реже одного раза в год. 
3.47.  Все баллоны с негорючими газами, включая пустые, должны быть надежно зафиксированы в вертикальном положении. 

Электроустановки. 
3.48.  Двери всех помещений электрощитовых, не зависимо от места расположения (технические коридоры, зоны общего пребывания и т.д.) должны быть закрыты на ключ, кроме случаев проведения работ в этих помещениях 
3.49.  Отверстия в местах пересечения электрических проводов и кабелей (проложенных впервые или взамен существующих) с противопожарными преградами в зданиях и сооружениях, должны быть заделаны огнестойким материалом до включения электросети под напряжение.

3.50.  Должен обеспечиваться беспрепятственный доступ к распределительным   электрощитам и панелям управления электроприборов.
3.51.  Запрещается размещать (складировать) у электрощитов, электродвигателей и пусковой аппаратуры горючие (в том числе легковоспламеняющиеся) вещества и материалы. 
3.52.  Запрещается  располагать склады, производить временное хранение горючих материалов, устраивать гардеробы или подсобные помещения в технических помещениях и помещениях с электрощитами.
3.53.  Кабельные коробки нельзя использовать для хранения товаров или для каких-либо других целей, для которых они не предназначены.

3.54.  Утюги, кофейники, электроплитки для подогрева и аналогичные приборы разрешается использовать по согласованию с администрацией МЕГИ,  и  если они подключены к таймеру времени (максимум 30 минут).

3.55.  Товары разрешается складировать на расстоянии как минимум 50 см от любых осветительных приборов.

3.56.  Нельзя превышать максимальную допустимую мощность лампочек в осветительных приборах.

3.57.  Перегоревшие или мерцающие лампочки нужно немедленно выключить и заменить.

3.58.  Лампочки накаливания и лампы дневного света нельзя устанавливать в небольших пространствах, в которых отсутствует циркуляция воздуха.
3.59.  Запрещается вешать указатели или рекламные материалы на осветительные приборы и электрические провода.

3.60.  Электроустановки и бытовые электроприборы в помещениях (при отсутствии в них дежурного персонала)  по окончании рабочего времени  должны быть обесточены, за исключением дежурного освещения, установок пожаротушения и противопожарного водоснабжения, пожарной и охранно-пожарной сигнализации. Другие электроустановки и электротехнические изделия могут оставаться под напряжением, если это обусловлено их функциональным назначением.
3.61.  Запрещается использовать оборудование  в условиях, не соответствующих требованиям инструкций организаций-изготовителей, имеющие неисправности, а также эксплуатировать электропровода и кабели с поврежденной или потерявшей защитные свойства изоляцией.
3.62.  Запрещается пользоваться поврежденными розетками, рубильниками, другими электротехническими устройствами и оборудованием.
3.63.  Запрещается обертывать электролампы и светильники горючими материалами, а также эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией светильника.
3.64.  Запрещается применять нестандартное (самодельное) электротехнические  приборы и оборудование, использовать некалиброванные плавкие вставки или другие самодельные аппараты защиты от перегрузки и короткого замыкания.
3.65.  Запрещается использование соединенные между собой удлинительные шнуры и тройники, включенные в розетку.
3.66.  При установке и эксплуатации софитов запрещается использование горючих материалов.
3.67.  Запрещена эксплуатация электрических нагревательных приборов имеющих открытые нагревательные элементы.
3.68.  Использование бытовых электрических  нагревательных приборы (утюги, отпариватели, чайники и т.п.) на территории МЕГИ допустимо по согласованию с администрацией МЕГИ и с использованием таймера времени и устройств защиты предусмотренных конструкцией приборов.

3.69.  Электрическое оборудование, работающее круглосуточно, должно быть промаркировано и оценено с точки пожарной опасности.

3.70.  Ежегодно, должна проводиться термографическая проверка всех электрических распределительных узлов, в том числе и в помещениях на территории арендаторов (эксплуатирующих организаций).

4. Содержание  эвакуационных путей и выходов.

4.1. Запрещается снимать предусмотренные проектом двери эвакуационных выходов из помещений,  коридоров, холлов, фойе, тамбуров, и  другие двери, препятствующие распространению опасных факторов пожара на путях эвакуации.
4.2. При эксплуатации эвакуационных путей и выходов должно быть обеспечено соблюдение проектных решений и требований нормативных документов по пожарной безопасности,  а также по наличию на путях эвакуации знаков пожарной безопасности.
4.3. Двери эвакуационных выходов  должны открываться свободно. Запоры на дверях эвакуационных выходов должны обеспечивать  возможность свободного открывания двери. Установка дополнительных запоров,  замков, проведение  переоборудования запорных устройств  дверей эвакуационных выходов запрещена.

4.4. Пожарные двери должны быть всегда закрыты, они не должны фиксироваться в открытом положении с помощь стопоров, упоров или других устройств.

4.5. Запрещается загромождать эвакуационные пути и выходы (в том числе проходы, коридоры, тамбуры, лестничные площадки, марши лестниц, двери) различными товарами,  оборудованием,  мусором и другими предметами, а также забивать двери эвакуационных выходов.
4.6. Запрещается устраивать в тамбурах выходов вешалки для одежды, гардеробы, а также хранить (в том числе временно) инвентарь и товары.
4.7. Запрещается фиксировать самозакрывающиеся двери эвакуационных выходов  и тамбуров в открытом положении, а также снимать их.
4.8. Объемные знаки пожарной безопасности, используемые на путях эвакуации (в том числе световые указатели «Эвакуационный (запасный) выход», «Дверь эвакуационного выхода»), должны постоянно находиться в исправном и включенном состоянии. Эвакуационное освещение должно включаться автоматически при прекращении электропитания рабочего освещения.
4.9. Над дверьми внутренних выходов из помещений арендатора (складские, технические) должны быть установлены светящиеся указатели   с указанием принадлежности к путям эвакуации и направления движения при эвакуации (бегущий человечек зеленого цвета и стрелка направления движения).

4.10. При повреждении пожарной двери (двери эвакуационного выхода) арендаторы должны немедленно обратиться в  администрацию МЕГИ.

5. Порядок выполнения специальных работ.

5.1. Арендаторы обязаны согласовывать любые изменения планировки стен, потолков или полов, в администрации МЕГИ.

5.2. При проведении ремонтных работ или (и) работ по перепланировке помещений необходимо соблюдать  меры предосторожности при  проведении работ с легковоспламеняющимися (далее - ЛВЖ) и горючими (далее - ГЖ) жидкостями, другими опасными в пожарном отношении веществами, материалами и оборудованием.
5.3. При перепланировке помещений,  установке нового технологического оборудования должны применяться действующие нормативные документы в соответствии с новым назначением этих зданий или помещений. 

5.4. Любые работы, сопровождающиеся выделением тепла, такие как настилка напольных покрытий, сварка, резка, заточка, шлифовка,  разрешается проводить только после получения письменного разрешения на них от администрации  МЕГИ.

5.5. Огнеопасные жидкости допускается хранить в металлических шкафах и работать с ними согласно инструкциям, представленным органами власти.

5.6. При  необходимости проведения работ, при которых целесообразно (требуется) выключить пожарную сигнализацию во избежание ложных сигналов тревоги (образование пыли выделении дыма т. д. и т. п.), необходимо заранее уведомить них администрацию  МЕГИ. Оформить соответствующее разрешение на проведение работ, и тогда пожарная сигнализация в секторе, в котором ведется такая работа, будет выключена на период выполнения работ.   Нарушение требования, уведомлять администрацию МЕГИ (оформление разрешения)  означает, что арендатор понесет ответственность за расходы, связанные с экстренным вызовом пожарного расчета.
6. Правила вызова пожарной охраны. Обязанности и действия работников при угрозе и возникновении пожара.

6.1. Каждый работник  при обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т. п.) должен незамедлительно сообщить администрации «МЕГИ и  в пожарную охрану (при этом необходимо назвать адрес, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию). Принять меры по эвакуации людей,  по возможности,  по тушению пожара и сохранности материальных ценностей.
 6.2. Лица, уполномоченные владеть, пользоваться или распоряжаться имуществом, руководители и должностные  лица,  назначенные ответственными, в установленном порядке, за обеспечение пожарной безопасности, по прибытии к месту пожара должны:

· Сообщить о возникновении пожара в пожарную охрану, поставить в известность руководство и дежурные службы МЕГИ.

· В случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасание, используя для этого имеющиеся силы и средства.
· Проверить включение в работу автоматических систем противопожарной защиты (оповещения людей о пожаре, пожаротушения, противодымной защиты).
· При необходимости отключить электроэнергию (за исключением систем противопожарной защиты).

· Прекратить все работы в здании (помещении)  кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара.
· Осуществить общее руководство по тушению пожара до прибытия подразделения пожарной охраны (добровольной пожарной дружины), обеспечить соблюдение требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара.

· Организовать встречу подразделений пожарной охраны и оказать помощь в выборе кратчайшего пути  к очагу пожара. Сообщить подразделениям пожарной охраны,  сведения  необходимые для обеспечения безопасности личного состава.

6.3. В МЕГЕ  для управления действиями всех работников осуществляющую деятельность на территории установлены сообщения:

В случае опасности возникновения пожара в МЕГЕ предусмотрены следующие объявления:
I.   «ОБЪЯВЛЕНИЕ ДЛЯ АРЕНДАТОРОВ, ПЕРСОНАЛА И СОТРУДНИКОВ КОД ТЫСЯЧА (1000) ВВЕДЕН В ДЕЙСТВИЕ»
· Это предварительное объявление, продолжайте работу с повышенным вниманием. Пока НЕ начинайте эвакуацию. 

6.4. Когда по системе громкой связи передано сообщение «КОД ТЫСЯЧА», каждый арендатор должен проверить, сработал ли детекторы дыма в его магазине. Если в магазине ничто не горит и не сработали детекторы дыма, то каждый арендатор должен ожидать дальнейших инструкций по системе оповещения Если один из них сработал или если обнаружен дым, то арендатор обязан немедленно известить службу безопасности.

6.5. Если обнаружено возгорание:

Весь персонал должен сохранять спокойствие, но действовать оперативно, должен: нажать ближайшую кнопку пожарной сигнализации; вызвать сотрудников службы безопасности; попытаться потушить возгорание собственными силами

II.   «ОБЪЯВЛЕНИЕ ДЛЯ АРЕНДАТОРОВ, ПЕРСОНАЛА И СОТРУДНИКОВ 
ДЕЙСТВИЕ  КОДА «ТЫСЯЧА» ПРЕКРАЩЕНО.

· Это объявление сообщает об устранении угрозы возникновения пожара (ликвидации начального возгорании)
III.   «ОБЪЯВЛЕНИЕ ДЛЯ АРЕНДАТОРОВ И ПЕРСОНАЛА ТОРГОВОГО ЦЕНТРА. 

Внимание, внимание! Важное сообщение для всех посетителей. По техническим причинам просим вас немедленно покинуть Торговый Центр. Выходите через двери с надписями «выход» или «аварийный выход». Выйдите из здания и отойдите от него. Наши сотрудники покажут пути для скорейшего выхода. Выполняйте их указания. Дети, находившиеся в игровой комнате Смоланд, уже покинули здание и находятся на пути к месту сбора в районе башни с надписью Мега. Дети, находившиеся в игровой площадке Троллики, уже покинули здание и находятся на пути к месту сбора в районе технического корпуса Мега» 
· Это объявление об эвакуации, выполняйте эвакуацию в соответствии с установленной процедурой.

6.6. Арендатор должен: помочь покупателям как можно быстрее выйти из магазина и сообщить им о дальнейшем направлении движения к выходу из здания; проверить, не осталось ли людей в подсобных помещениях, туалетах, кладовых

6.7. По выходу  из магазина  закрыть двери, но не запирая их. Защитные жалюзи на входе в помещение арендатора опускаются  с расчетом наличия расстояния от жалюзи до пола 50 см.
6.8. Каждый арендатор, если в его магазине НЕТ очагов возгорания, и не наблюдается  признаков пожара поблизости, МОЖЕТ ЗАПЕРЕТЬ КАССОВЫЙ АППАРАТ, если позволяет время, прежде чем выйти из магазина.

6.9.  Для проведения эвакуации используются только эвакуационные выходы (двери зеленого цвета). Сотрудники арендатора (эксплуатирующей организации) должны эвакуироваться через ближайший эвакуационный выход, если другое не определено сотрудниками охраны. В случае если сотрудник охраны предлагает изменить направление эвакуации или использовать центральные для эвакуации центральные входы необходимо подчинится его рекомендациям.
6.10. По выходу на улицу и прибытию к месту сбора. Старшее должностное лицо из числа сотрудников арендатора (эксплуатирующей организации) должен проверить присутствие всех членов коллектива и по результатам проверки доложить дежурному менеджеру о результатах  эвакуации.
7.  Понятия и определения
1. Эвакуационный выход  -  Выход, используемый для эвакуации людей и ведущий непосредственно наружу или в безопасную зону, где гарантирована полная безопасность в течении расчетного времени (1 час). Эвакуационные выходы могут быть как основными, постоянно функционирующими для входа и выхода людей в обычной (штатной) ситуации, так и запасными, используемыми в условиях чрезвычайной ситуации.
2. Аварийный выход  -  Выход, не отвечающий требованиям, предъявляемым к эвакуационным выходам, но который может быть использован для спасания людей в условиях чрезвычайной ситуации. Центральные выходы из помещений  арендаторов (эксплуатирующих организаций).   
3.  Путь эвакуации  -  Безопасный при эвакуации людей путь к эвакуационному выходу или месту размещения спасательных средств.
4. Эксплуатирующая организация  -  Организация или частное лицо осуществляющее деятельность на территории МЕГИ, по договору подряда. 

5.  Территория арендатора, торговая точка  -  Площади занимаемые арендатором, на которой арендатор осуществляет свою деятельность и  несет ответственность за соблюдение установленного противопожарного режима.
6.  Внутренние помещения арендатора  -  Помещение на территории арендатора. Помещением считаются выгороженные или огороженные  перегородкой (из трудно горючих, не горючих материалов)  площади (объёмы), при этом перегородка идет от пола до  потолочного покрытия,  при наличии   дверного полотна (двери).
7.  Расстояние 50см. от устройств системы противопожарной защиты  -  Данное расстояние распространяется по вертикали и горизонтали во всех направлениях.(вниз или вверх, вправо и влево)

8. Световые указатели включены и исправны  - Работоспособность и правильность подключения световых указателей проверяется выполнением условия, что при включенном  основном освещении знак светится и при отключении  основного освещения (выключен ввода электроэнергии) световой указатель продолжает святиться.
9. Инструкция по мерам пожарной безопасности для помещений арендаторов (эксплуатирующих организаций)  -  Инструкция по мерам пожарной безопасности разработанная арендатором (эксплуатирующей организацией) к применению на своей территории и отражающая особенности  присущие территории.
10.  Инструкция по эвакуации с территории арендатора (эксплуатирующих организаций)  -  Отдельная инструкция по правилам и порядку проведения эвакуации или  отдельный раздел в общей инструкции по мерам пожарной безопасности.
11.   Пожарно-технический минимум  -  Вид обучения мерам пожарной безопасности  проходимый руководителем (лицом назначенным ответственным за пожарную безопасность) в организации имеющей лицензию на данный вид деятельности. По окончании обучения выдается удостоверение установленного образца. 
12.   Включить сигнал пожарной сигнализации  -  Использовать кнопку ручного пожарного извещателя.
13. Работы (изменения) по согласованию и разрешению администрации МЕГИ  -  Полностью оформленное разрешение установленного образца на проведение соответствующих работ. Бланки разрешений находятся в администрации МЕГИ.
14.  Проверка работы термостата фритюрницы  -  При проведении технического обслуживания фритюрницы оформляется акт о правильной и полной работоспособности термостата (раздел в акте выполненных работ).
15.  Обнаружено возгорание  -  Явные признаки возгорания:  дым,  резкое повышение температуры или появление открытого пламенного горения. 
16. ЛВЖ и ГЖ  -  Легко Воспламеняющиеся Жидкости  и Горючие Жидкости применяемые в быту: все виды растворителей, спирты и их растворы, все виды нефтепродуктов. Наибольшее применение для целей обезжиривания или удаления других загрязнений.
17. Нагревательные приборы кухонные и бытовые  -  Приборы, имеющие в своей конструкции нагревательный элемент с рабочей температурой значительно выше температуры окружающей среды и имеющий возможность воспламенения горючих материалов.
18.  Знаки пожарной безопасности  -  Составляющая часть комплекса  технических средств, направленных на исключение условий возникновения пожара и определения возможности по ликвидации возникшего горения.
19. Объемные знаки пожарной безопасности  -  Знаки пожарной безопасности, имеющие объем и   предусматривающие крепление к какой либо поверхности. Не самоклеющиеся знаки.
